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整合申辦服務功能操作說明



大綱

一、申請流程說明

二、登入系統與首次申請

 注意事項與個資宣告

 填寫出版機構資料

 填寫ISBN/CIP申請資料

➢ 選擇本次申請ISBN/CIP之出版品類型

➢ 填寫填表人基本資料

➢ 填寫申請資料

三、非首次申請

四、電子書批次申請

五、申請進度查詢

六、確認出版作業

七、書封批次上傳

2



申請流程說明
Part 01
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申請流程說明
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◆ 若貴單位非首次申辦ISBN/CIP，且線上申請權限尚未開通，請將以下資訊寄至E-mail(isbn@ncl.edu.tw)，以

開通線上申請權限：

1.出版機構全稱；2.出版機構地址；3.帳號管理人姓名；4.帳號管理人聯繫電話；5.帳號管理人E-mail。

◆ 若貴單位從未申辦ISBN/CIP，請以「首次申請」功能提出ISBN/CIP申請。

◆ 系統每月20日自動發信提醒下月出版品即將問世之出版業者，至本系統完成書目資料確認或修正。每筆書目

資料於完成送存作業前，僅能線上提出一次修改申請。

1. 登入
2. 出版機構
資料確認

3. 出版機構資
料審核

4. 申請
ISBN/CIP

5. ISBN/CIP

資料審核
6. 確認出版資料
作業

7. 審核出版
資料

➢ 透過「全國新
書資訊網」線
上申請之帳號
及密碼登入系
統。

➢ 首次申請：無
帳號之出版單
位，請先透過
首次申請功能
提出ISBN/CIP

申請。

第一次登入整
合申辦服務，
讓出版機構資
料填寫、確認
並送出出版機
構資料，供書
號中心審核。

書號中心完成出
版機構資料審核
並主動通知出版
機構。

出版機構同時提
出以下資料類型
之ISBN申請：
(1)紙本書
(2)有聲書
(3)電子書
• 紙本書可一

併提出CIP申
請。

書號中心完成書
號及預行編目資
料審核與編配並
主動通知出版機
構。

➢ 系統每月20日
自動發信提醒
出版業者，至
系統完成書目
資料確認。

➢ 出版業者至本
系統完成出版
資料確認作業。

書號中心完
成出版資料
審核與修改
並主動通知
出版機構。



登入系統與首次申請
Part 02
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登入系統 - 1

於全國新書資訊網首
頁，點選「 ISBN/CIP
整合申辦」功能。

於跳出的頁面中，點
選「 前往整合申辦服
務」功能。
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登入系統 - 2

若已有帳號、密碼，請輸
入帳號及密碼後，點選此
處登入系統。

首次申請ISBN/CIP，請點
選此處。
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首次申請 - 請詳閱注意事項以及個人資料蒐集、處理及利用告知聲明

請詳閱注意事項以及個人資
料蒐集、處理及利用告知聲
明，閱畢，請點選【確定】。
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首次申請 –選擇出版單位類型

請先選擇出版單位類型：

⚫ 公司行號、政府機關、團體會社

等出版者

⚫ 個人出版者

並於接續顯示欄位完成填表人相關

資訊填寫。
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首次申請 –填寫出版單位基本資料 - 1

請填寫出版單位基本資料
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首次申請 –填寫出版單位基本資料 - 2

請填寫出版單位基本資料(續)
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※若貴單位代為申請ISBN/CIP，請上傳委託書電子檔案(需填寫、

用印完畢)。委託書請參閱全國新書資訊網→表單下載。



首次申請 –選擇要申請的出版品類型（以紙本書為例）

12

接續選擇本次申請

ISBN/CIP之出版品類型：

○ 紙本書

○ 有聲書

○ 電子書



首次申請 – 步驟1: 填寫申請資料
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請填寫填表人基本資料



首次申請 – 步驟3: 編輯申請資料-共同基本欄位
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接續填寫所選擇出版品類型之共同基本欄位資料



首次申請 – 步驟4: 編輯申請資料(紙本書) - 1
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系統依序顯示紙本書的

專屬欄位資料，請填寫。



首次申請 – 步驟4: 編輯申請資料(紙本書) - 2
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紙本書若需申請CIP，請

勾選「是」之後，接續

填寫相關欄位資料。



首次申請 – 步驟5: 上傳電子檔(紙本書)
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請上傳書名頁、版權頁、目次、序(或部分內文)之電子檔案。

※單一電子檔案請勿超過10MB。

※可一次上傳多份書名頁電子檔案，依此類推。

請上傳JPEG格式的封面檔案
※單一電子檔案請勿超過10MB。



首次申請 – 步驟6: 送出申請(紙本書) - 1
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紙本書

資料確認頁面。



首次申請 – 步驟6: 送出申請(紙本書) - 2

19

紙本書

資料確認頁面(續)

確認無誤即可點選「確定

送出(紙本書)」，以完成紙

本書ISBN/CIP申請。



非首次申請
Part 03
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非首次申請 –點選「ISBN/CIP線上申請」功能

若已有帳號、密碼，登

入系統後，請點選「申

請ISBN/CIP」。
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非首次申請 –選擇要申請的出版品類型

選擇本次申請ISBN/CIP

之出版品類型：

□紙本書

□有聲書

□電子書
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非首次申請 – 步驟1: 填寫申請資料
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請填寫填表人基本資料



非首次申請 – 步驟2: 舊資料查詢與帶入功能
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若為舊書申請，可查詢貴單位
已申請過的出版品資料。

選擇要帶入的舊申請資料。



非首次申請 – 步驟3: 編輯申請資料-共同基本欄位
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接續填寫所選擇出版品類型之共同基本欄位資料



非首次申請 – 步驟4: 編輯申請資料(紙本書) - 1
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系統依序顯示紙本書的

專屬欄位資料，請填寫。



非首次申請 – 步驟4: 編輯申請資料(紙本書) - 2
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紙本書若需申請CIP，請

勾選「是」之後，接續

填寫相關欄位資料。



非首次申請 – 步驟5: 編輯申請資料 - 上傳電子檔(紙本書)
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請上傳書名頁、版權頁、目次、序(或部分內文)之電子檔案。

※單一電子檔案請勿超過10MB。

※可一次上傳多份書名頁電子檔案，依此類推。

請上傳JPEG格式的封面檔案
※單一電子檔案請勿超過10MB。



非首次申請 – 步驟6: 送出申請(紙本書) - 1
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紙本書

資料確認頁面。



非首次申請 – 步驟6: 送出申請(紙本書) - 2
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紙本書

資料確認頁面(續)

確認無誤即可點選「確定

送出(紙本書)」，以完成紙

本書ISBN/CIP申請。



非首次申請 – 步驟7: 編輯申請資料(有聲書) - 1

31

系統依序顯示有聲書的

專屬欄位資料，請填寫。



非首次申請 – 步驟7: 編輯申請資料(有聲書) - 2
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系統依序顯示有聲書的

專屬欄位資料，請填寫。



非首次申請 – 步驟8: 編輯申請資料 - 上傳電子檔(有聲書)
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請上傳版權資訊、封面封底/圓標之電子檔案。

※單一電子檔案請勿超過10MB。

※可一次上傳多份版權資訊電子檔案。

請上傳JPEG格式的封面檔案
※單一電子檔案請勿超過10MB。



非首次申請 – 步驟9: 送出申請(有聲書) - 1
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有聲書

資料確認頁面。



非首次申請 – 步驟9: 送出申請(有聲書) - 2
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有聲書

資料確認頁面(續)

確認無誤即可點選「確定

送出」，以完成有聲書

ISBN申請。



非首次申請 – 步驟10: 編輯申請資料(電子書) - 1
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系統依序顯示電子書的

專屬欄位資料，請填寫。



非首次申請 – 步驟10: 編輯申請資料(電子書) - 2
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系統依序顯示電子書的

專屬欄位資料，請填寫。



非首次申請 – 步驟11: 編輯申請資料 - 上傳電子檔(電子書)
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請上傳書名頁、版權頁、目次、序(或部分內文)之電子檔案。

※單一電子檔案請勿超過10MB。

※可一次上傳多份書名頁電子檔案，依此類推。

請上傳JPEG格式的封面檔案
※單一電子檔案請勿超過10MB。



非首次申請 – 步驟12: 送出申請(電子書) - 1
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電子書

資料確認頁面。



非首次申請 – 步驟12: 送出申請(電子書) - 2
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電子書

資料確認頁面(續)

確認無誤即可點選「確定

送出(電子書)」，以完成電

子書ISBN申請。



電子書批次申請
Part 04
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電子書批次申請 –點選「申請ISBN/CIP」功能
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若已有帳號、密碼，登

入系統後，請點選「申

請ISBN/CIP」。



電子書批次申請 –選擇出版品類型為「電子書」
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選擇出版品類型為電子書。



電子書批次申請 –選擇出版品類型為「電子書」
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1. 新增模式選擇「批次上傳」

2. 第一次上傳，可先下載Excel範本，

依據範本說明準備批次上傳資料。

3. 準備好資料後，將要批次上傳的檔

案拖曳至檔案上傳區。

4. 拖曳並成功上傳之檔案會於檔案上

傳區右方區塊顯示。

5. 點選「確定送出並進行下一步驟」

即完成批次申請。



申請進度查詢
Part 05
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申請進度查詢

46

◆ 首次申請紙本書、有聲書、電子書ISBN，送件完成後，顯示於「全國新書資訊網」之「申請進度查詢」頁面。

◆ 日後即可於此查詢紙本書、有聲書、電子書ISBN申辦進度。

可瀏覽不同類型

的申請資料。



確認出版作業
Part 06
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確認出版作業 –系統自動寄送通知信

48

◆ 系統每月20日自動發信提醒下月出版品即將問世之

出版業者，至「全國新書資訊網」完成書目資料確

認或修正。

◆ 每筆書目資料於完成送存作業前，僅能線上提出一

次修改申請。



確認出版作業 –點選「確認出版作業」功能
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若已有帳號、密碼，登

入系統後，請點選「確

認出版作業」功能。



確認出版作業 –確認出版資料
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◆ 輸入ISBN後，點選開

始查詢，系統顯示本

書的書名、作者、版

次、冊次資料。

◆ 出版機構確認本書資

料是否已經出版。



確認出版作業 –修改出版資料
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系統會預設帶入現行書目

資料，勾選欄位前方的核

取方塊，可修改欄位資料。



確認出版作業 – 各種出版品資料類型之關聯建立
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1. 於書目確認功能中，系統自動判斷此書籍是否有申請其它資料類型

的ISBN，若有資料，則直接列出供出版機構選擇。

2. 出版機構可自行輸入ISBN取得正確的書籍資料，並建立關聯。

3. 若關聯建立錯誤，可刪除此關聯。

4. 若同一種資料類型有多筆資料，可新增書籍關聯。



確認出版作業 –確認修正資料無誤

53

確認出版資料無誤後，勾選

「確認以上資訊不再修改」

選項，再點選「修改儲存」

功能，完成本次作業。



書封批次上傳
Part 07
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書封批次上傳 –點選「書封批次上傳」功能
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若已有帳號、密碼，登

入系統後，請點選「書

封批次上傳」功能。



書封批次上傳 – 步驟1: 批次上傳書封資料

56

1. 可以透過多檔或是拖曳方

式批次選擇並上傳書封。

2. 每個上傳的書封檔案，以

書籍的ISBN做檔名，上傳

後系統會自動判斷是否為

貴出版機構的書籍，若不

是貴出版機構書籍，則列

出警告清單，不予上傳。



書封批次上傳 – 步驟1: 批次上傳書封資料
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批次上傳完成後，提供該次批

次上傳的書封清單供出版機構

下載。



簡報結束，敬請指教
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國家圖書館 國際標準書號中心
電話：(02)23619132分機701~706
E-mail：isbn@ncl.edu.tw 或 isbncip@ncl.edu.tw
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